MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS CcODIGO:
DIRECCION GENERAL DE OBRA PUBLICA PR-DGOP/SGE-05
REV. 02
PROCEDIMIENTO DE DICTAMEN DE MUNICIPALIZACION
HOJA: 1DE 12

1. PROPOSITO.

Revisar y determinar el estado fisico, las incidencias, reposiciones y reparaciones (en caso
de existir) que debera realizar el desarrollador a efecto de que proceda la recepcion de las
obras de urbanizacidon y equipamiento urbano gue integran el Fraccionamiento o el

Desarrollo en condominio.

2. ALCANCE.
A NIVEL INTERNO: El procedimiento aplica para la Subdireccion General de Ejecucion de

Obra y Mantenimiento (SGEOM), al Coordinador de Fraccionamientos y del Sistema de
Administracion de Pavimentos, SAP; vy al personal a su cargo. Desde la solicitud del

Dictamen de Municipalizacion hasta la entrega de este.

A NIVEL EXTERNO: A los desarrolladores de Fraccionamientos y Desarrollos en Condominio

del Municipio de Ledn, Guanajuato.

3. POLITICAS DE OPERACION.

Para solicitar el Dictamen de Municipalizacion, el desarrollador debera ingresar una solicitud
siempre y cuando cuente con las obras terminadas conforme a los proyectos autorizades,
correspondientes a las etapas o secciones del Fraccionamiento o Desarrollo en Cohdaminio

gue solicite.

La solicitud para el dictamen de Municipalizacion debera cumplir con los siguientas requisitos:
Dirigido al Director General de Obra Publica, con copia a la SGEOM, donde solicite &l sénvicio.
Debera ser presentado el original impreso en hoja membretada vy firmado por—et
representante legal del Fraccionamiento o Desarrollo en Condominio. Asi mismo, deberad
contener los datos generales de la empresa, tales como: razéon social, domicilio”fisgal [y

teléfono de contacto.
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El oficio de solicitud de Dictamen de Municipalizacidon podra ingresarse de 2 formas:

a) Atencion Directa. - El desarrollador podra presentar su solicitud en las oficinas de la
DGOP.

b) URBANET: Para ingresar su solicitud por este medio deberd contar con un nombre de
usuario y contrasefia, previamente asignado por la Direccion General de Desarrollo
Urbano (DGDU).

Deberd ingresar a la pagina: urbanetleon.siterra.com y cargar en la plataforma URBANET el
oficio de solicitud en formato PDF en la tarea 2100. (Ver apartado 9.0 ANEXOS - Tarea
2100).

acciuen

En caso de que la solicitud presente deficiencias, ya sea gue esté incompleta o incorrecta, la
DGOP notificara mediante oficio al desarrollador, o bien, mediante una nota en la platafermea
URBANET (segun se haya ingresado la solicitud) la necesidad de compléementar la
informacion. El desarrollador deberd ingresar una nueva solicitud con las ¢Qrrecciones
atendidas a la Direccion General de Obra Publica.

El tiempo de respuesta de este procedimiento es de 10 dias habiles para programar Ja, visita
de supervision en el sitio de los trabajos.

La visita de supervision al sitio de los trabajos se podra coordinar con el desarrollador o la

persona que el mismo designe, sin que esto sea una condicidon para que la visits de

supervision al sitio no proceda. Una vez ingresado el oficio, la DGOP hara el levafitemiento

correspondiente.

El desarrollador, una vez concluido este procedimiento, podra solicitar a la DGOP & Vgt HHHais

bueno de los trabajos ya dictaminados.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

1. Ingreso de solicitud

1.1. Elabora el oficio de solicitud.

1.2. {Medio por el que ingresa solicitud?
— URBANET, pasa al punto 1.3

— Ventanilla pasa al punto 1.4

1.3 Carga el oficio de solicitud en la plataforma
URBANET en
actividad 2.1

la tarea 2100. Pasa a la

1.4 Entrega los documentos a la ventanilla de la
SGEOM,

Desarrollador/Fraccionador

1.5 Recibe los documentos y turna a la

Coordinacion de Fraccionamientos y SAP.

Auxiliar administrativo /
Ventanilla de SGEOM

2. Revision y analisis

de documentos

2.1 Registra el oficio de solicitud y clasifica por

zona la solicitud recibida.

2.2 Turna la solicitud al Coordinador de zona

correspondiente para que revise la solicitud.

Coordinador de

Fraccionamientos y SAP

2.3 Programa la visita al sitio de los trabajos.

2.4 Elabora el oficio para notificar la fecha y hora
de la visita al sitio.

2.5 Turna a la Coordinacion de Fraccionamientos

y SAP para su autorizacion.

X
&

Coordinadar de/zona

DOCUMENTO 0

3. Revision y
autorizacion de

respuesta

3.1 Autoriza mediante firma el oficio de respuesta
gue contiene la programacion de la visita en
el sitio de los trabajos y turna a SGEOM para

su firma.

>

<

Coordinador de

Fraccionamientos y SAP

/G

3.2 Autoriza mediante firma el oficio de respuesta
gue contiene la programacion de la visita en

el sitio de los trabajos.

Subdirector e@ral de
. ., Q’
Ejecucidén de©bray

Mantenimien

i

7
«{*;:%’
<hp) O\

AION
Y . ;

COPI L NO CONTROLADA

77, = O 'f"'
1 N>
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3.3 éIngreso la solicitud por URBANET?
- No, pasa al 3.4
— Si, pasa al 3.5

3.4 Notifica la respuesta emitida por la DGOP al Auxiliar Administrativo
desarrollador via telefdnica, para que recoja el
oficio de respuesta en las oficinas de la
DGOP. Pasa al 3.6

3.5 Carga la respuesta a la plataforma de
URBANET.

3.6 Acude a supervisar en el sitio de los trabajos,
en el dia y hora programada, para hacer un
levantamiento del estado fisico, las
incidencias, reposiciones y reparaciones
necesarias conforme a los proyectos
previamente autorizados.

3.7 Levanta el dictamen del estado actual con las
observaciones a subsanar; firma el dictamen y
recaba la firma del desarrollador o persona

gue el mismo haya designado.
3.8 Entrega copia del dictamen al desarrollador
3.9 {Hubo observaciones para subsanar?
- Si, pasa al 1.1
—  No, pasa al 3.10

3.10 Inicia procedimiento PR-DGOP/SGE-06
Dictamen de Avance de Obra y Montos a

Afianzar por Concepto de Vicios Ocultos.

Termina procedimiento.
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5.

DIAGRAMA DE FLUJO.

PR-DGOP/SGE-05 PROCEDIMIENTO DE DICTAMEN DE MUNICIPALIZACION

Desarrollador /
Fraccionador

Ventanilla de
SGEOM

Auxiliar
administrativo

Coordinador de

Fraccionamientos y

SAP

Coordinador de zona

Subdirector
General de
Ejecucién de Obra
y Mantenimiento

Inicio

1.1 Elaborar el oficio de

solicitud.

O

2" éMedio p
el que ingresa

VENTANILLA:

solicitud?

URBANET

solicitud en la plataforma

1.3 Cargar el oficio de

URBANET en la tarea
2100, pasaalpunto 2.1

1.4 Entregar los
documentos ala

1.5 Recibir los
documentos y tumar a

ventanilla de la SGEOM

Y

\ 4

2.1 Registrar el oficio de
solicitud y clasifica por

la Coordinacién de
Fraccionamientosy SAP

\ 4

zona la solicitud
recibida.

v

2.2 Turnar la solicitud al
Coordinador de zona
correspondiente para
que revise la solicitud.

2.3 Programar lavisita al

Y

sitio de los trabajos.

¥

2.4 Elaborar el oficio
para notificar la fecha y
hora de la visita al sitio.

¥

2.5Turnara la
Coordinacién de
Fraccionamientosy SAP
para su autorizacién

3.1 Autorizar mediante
firma el oficio de

respuesta que contiene la
programacion de la visita
en elsitio delos trabajo y

turna SGEOM parasu
firma

A

Oficio
respuesta
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PR-DGOP/SGE-05 PROCEDIMIENTO DE DICTAMEN DE MUNICIPALIZACION

Desarrollador

/

Fraccionador

Auxiliar
administrativo

Ventanilla de SGEOM

Coordinador de
Fraccionamientos y
SAP

Coordinador de zona

Subdirector General
de Ejecucion de Obra
y Mantenimiento

3.2 Autorizar mediante

3 ¢Ingreso
solicitud por

S|

3.5 Cargar la respuesta a

URBANET?

NO

v

3.4 Notificar la
respuesta emitida por
la DGOP al
desarrollador via
telefénica, para que
recoja el oficio de
respuesta en las
oficinas de la DGOP.
Pasaal 3.6

\ 4

la plataforma de
URBANET

v

3.6 Acudir a supervisar
en elsitio delos trabajos,
eneldiayhora
programada, para hacer
un levantamiento del

N estado fisico, las

7| incidencias, reposiciones
y reparaciones
necesarias conforme a
los proyectos
previamente
autorizados.

v

3.7 Levantar el dictamen
del estado actual con las
observaciones a
subsanar; firmael
dictameny recaba la
firma del desarrollador o
persona que el mismo
haya designado

v

3.8 Entregar copia del
dictamen al

.9 éHubo
observaciones
a subsanar?

NO

v

3.10 Iniciar
procedimiento PR-DGOP/
SGE-06 Dictamen de
Avance deObray
Montos a Afianzar por
Concepto de Vicios
Ocultos.

v

desarrollador
Dictamen

firma el oficio de
respuesta que contiene
la programacion de la
visita en elsitio de los
trabajos.
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

Codigo Territorial para el Estado y los Municipios de Guanajuato. N/A
Codigo Reglamentario de Desarrollo Urbano para El Municipio de Ledn, /A
Guanajuato.

Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal de Ledn, /A

Guanajuato.

7. REGISTROS.

Oficio de solicitud 1afo Auxiliar Administrativo NUmero de oficio
Oficio de respuesta 1ano Auxiliar Administrativo NuUmero de oficio
Dictamen de Municipalizacion 1ano Auxiliar Administrativo NuUmero de oficio

8. GLOSARIO.

Desarrollador: Persona fisica o juridico colectiva, propietaria de un bien inmueble respecto

del cudl efectuan las gestiones y tramites para obtener la autorizacion para la reali %@m@w]g/ﬁ

75
cualguier Fraccionamiento o Desarrollo en Condominio; (Cdédigo Regla ntano de
Desarrollo Urbano Para el MUﬁiCipiO de Leén, Guanajuato). DOC“MENTO ORIGINHL

edlﬁcaoon

Desarrollo en Condominio: Proyecto de urbanizacion de un inmueble, asi como [a

W CWV@P
Dictamen de municipalizacion: Es el documento en el cual la Direccion es tihece las
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que le permitan la dotacion de infraestructura, equipamiento y servicios urbanos, con el
propdsito de enajenar los lotes resultantes en cualquier régimen de propiedad previsto por el
Codigo Civil para el Estado de Guanajuato; (Cédigo Reglamentario de Desarrollo Urbano
para el Municipio de Ledn, Guanajuato).

Municipalizacion: es el procedimiento de entrega-recepcion de las obras de urbanizacion

realizadas por el desarrollador para que el municipio se encargue de dar los servicios

publicos al desarrollador en cuestion.

9. ANEXOS.
Oficio de solicitud de dictamen.
HOJA MEMBRETADA

Ledn, Gto, XX de XXXXX de XXXX,
Oficio no, XXX-000/0000
Asunto: Solicitud de dictamen de municipalizacion,

ING. Israel Martinez Martinez
Director General de Obra Publica
Presente
Atencién: Arq. José Solis Anguiano
Subdirector General de EJecucidon de Obra y Mantenimiento

Aprovecho para saludarle y en referencia al desarrollo XXXXXXXXXXXXXXXXX, localizado
en el Blvd, XXXXXXXX entre las calles XXXXXXX y la XXXXXX, al norte de esta ciudad de
Leon, Guanajuato; de la empresa XXXXXXXXXXX S.A de C.V.

Por este conducto le solicitamos el dictamen de las obras de urbanizacion para entrega
recepcion de las obras correspondientes al desarrollo en comento.

Sin mas por el momento y en espera de su resolucidn, quedo de usted para cualquier
aclaracién,

ATENTAMENTE

Ing, XXXXX XXXXX XXXXXXX
Cargo

J CUNLIE
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Oficio de respuesta.

LEON

ATUNTAMENTO 1011-2024

Ledn, Guanajuato, a 8 de diciembre de 2022
Oficio: DGOP/SGEOM/FRACC/ 2022
Asunto: Dictaminacion de obras de urbanizacion

C.P.
Apoderado legal de SA deC\V.
SA deCV.
SA deCV.
SA deC\V
Presente:

De acuerdo a lo dispuesto por el Articulo 8, parrafo segundo de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos en atencidn a su peticién de fecha 7 de diciembre de 2022 e ingresada
a esta Subdireccion General de Ejecucion de Obra y Mantenimiente adscrita a la Direccion General
de Obra Plblica, donde solicita |a dictaminacion de las obras de urbanizacion (pavimentos)
del desarrollo mixto de usos compatibles denominado « » DOCEAVA SECCION, e
Iniciar el proceso de entrega recepcion de estas obras, con fundamento en lo dispuesto en el
articulo 180 fraccion | y articulo 185 fracciones |, Xll, XXV del Reglamento Interior de la
Administracién Publica Municipal de Ledn, Guanajuato; articulo 263 del Cadigo Reglamentario de
Desarrolio Urbano para el Municipio de Ledn, Guanajuato, al respecto le informo lo siguiente.

Se indica que la visita de supervision esta programada para el martes 20 de diciembre de 2022
a las 11:00 horas, en el desarrolio mixto de usos compatibles denominado « »
DOCEAVA SECCION, para la dictaminacion de l|as obras de urbanizacion correspondientes a
pavimentos, nomenclatura y senalizacion vial (horizontal y vertical), lo antenor para su
conocimiento y atencidn procedente.

Sin méas por el momento, quedamos de usted como sus seguros servidores.

Atentamente

El Trabajo todo lo Vence

Somos Grandes, Somos Fuertes, Somos Leon

“2022, Aio del Festival Internacional Cervantino, 50 afios de didlogo cultural”

/7 pCl0N j’)[(
%

</

El presente documento consta de fres paginas y es fimado electrénicamente por:

Arquitecto José Solis Anguiano

Subdirector General de Ejecucion de Obra y Mantenimiento

de la Direccién General de Obra Publica.

Ingeniera Maria Denisse Dominguez Horta

Coordinadora de la Subdireccion General de Ejecucion de Obra y Mantenimiento

Arquitecto Juan Carlos Prado Armenta

Coordinador de Zona Poniente de la Subdireccion General de Ejecucion de Obra y Mantenimiento
JSAMDDHIJCPA

€ presente documento cumple con el elemenio de validez de frma electronica conforma a o establecido en ks articules 137,
tracodn V, dal Coalgo de Procedimento y Jushicla Administrativa para & Estado y 105 Municipios de Guanguata; y 1.4, parmafos
mso:ar\quumo. 7y 8de la Ley sobve of uso de medics electrinicos y firma slectrdnica para of Estado de Guanajualo y sus

| DOCUMENTO ORIGINAL

Nimero de pagina 1de 3
Las pagiras 2 de 3 y 3 de 3 corresponden a las firmas efectrénicas adjuntas

Direccion General de Obra Publica
d Jusn Jous Torras Landa #1707 Edé T.477 788 0000 | lecn.gob.mx

CP 375 Plaza Principal S/N, Centro, Ledn, Gto, C.P. 37000
7 {4 50
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AUTORIDAD CERTIFICADORA DEL ESTADO DE GUANAJUATO SECRETARIA DE
FINANZAS, INVERSION Y ADMINISTRACION

VISITA DICTAMENES _

DOCEAVA SECCION_DIC 2022.pdf

FEC750B0A64EADDEA1602A50DBE74A766B 16FEEGBBAA4851F455101D61897DES

Usunrio:
Nombre: JOSE SOLIS ANGUIANO
NUtiiero de sene: 730067 7430333333373)

Firma:
Fecha: V122022 15:30:58 UTC 202212202 1 30582)
Stagus: Certlicado Vigente

Foecha: 20122022 15:-30:57UTC- 22212221 X1577)
URL: hitp:ffocsp reacheore comd OCSPACGTO

Nombre del respondedor: Servicio OCSP de la AC del
Estada de Guangjuato Secretaria de Finanzas Inversidn y
Adnsinmstracion

Exsor del respoadedor: AUTORIDAD
CERTIFICADORA DEL ESTADO DE GUANAJUATO
SECRETARIA DE FINANZAS INVERSION Y
ADMINISTRACION

Neanero de sene: 73606774 H3333333711

Valikes Active Algcritmo: SHAZSGWHERSA
Rol: Fermante
OCSP: 'TSP:

Fecha: AV 22002 15:30: 57 UTC221 2202130577)

Nombee del respondodor Advantage Security PSC Estampado de Tiempo |
[Emusor del respondedor Autonidad Certificadom Raiz Segunda de Secretara de
Lconomia

[Secuencia: 6380714705772 18872

Daton citampatlades: LIVLeFpnTm YW TINTSURPRIILQ e TR WWNA Q==

Usuorio:
Nombie: MARIA DENISSE DOMINGUEZ HORTA
Némer de sene: TAAR

[Firmma:
Fecha: IWI122022 12:00:08(UTC. 202212191 809087
[Staeus: Cortificado Vigente

Fecha: 1WI122022 12200 07(UTC: 202212191 0072y
URL: htip:focsp reacheors cond OCSPACGTO

[Neanbre del respandedior: Servicio OCSP de 1a AC del
Extuchy de Guanajuato Seeretaria de Finarzas Inversdn y
Admimstracion

Emisor del respondedor: AUTORIDAD
CERTIFICADORA DEL ESTADO DE GUANAJUATO
SECRETARIA DE FINANZAS INVERSION Y
ADMINISTRACION

[Némem de sene: TAAE

Validez- Activo IAlgorimo: SHAZSG WithRSA
Rol: Fimante
OCSH: TSP

Fecha: [WI22022 12:09:08(UTC0221 2191 80908Z)

Nombre del respondedor: Advantage Security PSC Estampado de Tiempo |
Emnor del respordedor: Autocidad Centtficadun Raiz Segunda de Secretarm de
[Econointa

[Sccucocia: H3F0THESIHNIGS)

Datos estampilladcs: WEDOTERXUTREOUppeGALKR SWmkSYIVCZW gl

Usmario:
Nombre: JUAN CARLOS PRADO ARMENTA
Namem de sene; TI666T74303332395738

[Firma:
Fecha: 191222002 (& S3A44(UTC:202212191453447)
Staeus: Certificado Vigente

Focha: 1122022 08:53:43(UTC: 202212 [91453432)
URL: http:#ocsp reacbeore comd OCSPACGTO

Nombre del respondedor: Serviao OCSP de la AC del
Estackr de Guanajuato Seeretarfa de Finaszas Inversicn y
Administracion

Emisor del respondedor: AUTORIDAD
CERTIFICADORA DEL ESTADO DE GUANAJUATD
SECRETARIA DE FINANZAS INVERSION Y
ADMINISTRACION

|Némero de sene; TIGH6TT4IRIZTINNTIY

Validez. Activo Algorigne: SHAZS6 WHERSA
Rol: Firmante
OCSP: TSP

Fecha: [WI22022 (8:5343(UTC02212191453437)

Nombre del respondedor: Advantige Security PSC Estampado de Tiempo |
Enmor del rexpondedar Autoeidad Certificndon Raiz Segunda de Scervtaem de
Economia

[Secucncia: 6380703682381 36257

Dasos estampillados: eGAVNIcrQmiwRalZWSTKZhCQIZWEKz ArT2E0P Q=
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Dictamen de Municipalizacion (primera hoja).

Direcclén General de Obra Pablica
3 ¢ Torrws Landa 21701 s E

Leon, Gto., a XX de XXXX del 2022

Oficio: DGOP/SGEOM/FRACC/00000/2022

Asunto: Dictamen de reparacion de las obras de urbanizacion del
fraccionamiento habitacional denominado « ».

XXXXXXXX S.Ade C.V
PRESENTE

En seguimiento y atencidn a la solicitud presentada con fecha del 00 de diciembre de 2019,
donde sclicka Hevar a cabo el diagnostico de inspeccion de as obras las obras de pavimentacion y
electrificacion del fraccionamiento habitacional denominado « » Seccion 1 (), al respecto le informo
que se realizd dicho diagndstico, derivando del mismo las siguientes observaciones, las cuales
deberan ser subsanadas a fin de continuar con el proceso commespondiente:

Dictamen de pavimentos para el proceso de municipalizacion del
fraccionamiento habitacional depominado « » Seccion 1 ().

«Bulevar »

1.- Se observo dafio moderado en calzada vehicular (Grietas), por lo que se tendra que realizar su
reparacion demoliendo dichas piezas, Las dimensiones del drea de la demolicién son determinadas
en campo por la Supervision por parte de esta Direccion General de Obra Publica por conducto de
la Sudirecccion General de Ejecucion de Obra y Mantenimiento, en el caso de que la estructura del
pavimento se encuanire afectada o contaminada. debera de ser retirada y sustituida en su totalidad
para subsanar el dafio que se encuentre, para postericrmente efectuar su reposicion conforme a las
especificaciones originales de construccion.

Frente: Lole 32 de Manzans 8 Frente: Lole 34 de Manzure 8
Frente: Lote 19 da Manzana 8 {(Acceso) Frente: Lote 20 de Manzana @ {Retomo)

2.- Se observo faltante de guardalosa en camellon a lo largo de la vialidad en ambos cuerpos, por
lo que requiere de su construccidn conforme a las especificaciones orignales de construccién,

Cuenpo Naorte De: Lote 30 da Manzana 8 A: Lot 21 de Marzana 9
Cuerpo Sur De: Late 30 da Manzana B A: Lote 21 do Maruane 9

3.- Se observd faltante de banqueta en cuerpo sur de la vialidad, por lo que se requiere su
construccion conforme a las especficaciones originales de construccidon

Cuerpo Norta De: Lote M do Manzana & A: Loto 21 do Maruwana 9
Cuerpo S De: Late 30 de Manzars & A: Lote 21 de Merzana 9

T. 477 788 0000 | leon.gob.mx

Plaza Principal S/N, Centro, Ledn, Gto. C.P. 37000

LEON

AYUNTAMENTO J011.2024

«@‘ﬁﬁ,lﬂ N 17[5}? %
Q; > vjé:»

| DOCUMENTO ORIGINAL |
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10.

CAMBIOS DE ESTA VERSION.

00 18 de septiembre de 2020 | Creacion del documento
Actualizacion del apartado 9. Anexos.
Actualizacion del cuadro de Control de

o1 06 de mayo de 2022 Emision, por cambio de Administracion Publica
Municipal y por ende de la estructura
organizacional de la Direccidon General de Obra
Publica.

02 03 de febrero de 2023 Actualizacion del apartado 9. Anexos.

Nombre

|.C. Maria Denisse

Dominguez Horta

L.A.E. Evelia Martinez Pérez

Arqg. José Solis Anguiano

Cargo-puesto

Fraccionamientos y

Coordinadora de

SAP.

Especialista en Sistemas de
Gestion de Calidad

Subdirector General de
Ejecucion de Obray

Mantenimiento

Firma

Nombre

Cargo-puesto

I.C. Israe(Pﬂartfnez

Martinez,
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